AHEXO N® o2
TERMIMGS DE REFERENCI A

PROCESO cgg_u* 110-2016 m

CONDCATORLA PARA LA CONTAATACHIN ADMINISTRATYVA DE SEAVICIOS 0E
DOE (02) ASIETENTES ADMINISTRATIVOE
L GEWERALIDADES

1. Objeta da la convstabaria
Coniratar ke pinvicion do 02 Agialames sdminsinibos

2 Juaisfieae|dn di s necesided do conbrakacldn.

Es mdcisania la conlratacidn oo 0o nsisionins qui s& pnoanguen o gastionar la documentacion smiida
peor ln Dlicima e Delensa Moconal

1. Depancencia. unidad ongdnics wo dres salicitania

Olicira de Dedensa Maciomal
4. Dupamdancis antargads de realizar ol process do conraiaeidn
(Hicra Ganardl de Retunadg Humano
5. Base legal
& mwrmﬂmumummmthﬂmdu
Sansoios.
b. Foglamenio del Cocmio M* 1057 qua requia o Aégmen Espedal de Conkstaciin
Administrativa de Senicios, o Supremo NOTI-2000-PCM, modificado por Decrate Sypeama
M OBS-2011-PC

G Lae demis SRpoacings gue rguken 6l Conteats Adminiiralive de Sanicios.
. FEAFIL DEL PUESTD

Elﬂ'l“l = th‘ll-ﬁ'l'ﬂﬂlm
Fermacldn Académuca = Secundana Complela
hm!llﬂhhlm

Mnmﬂhﬂﬂnnhm - Ly o8 procedimisnte admmisiratve
Codselimal  lis  SOMCESRENT b - Amwncon al chanle

l-q-um pad g o Pl

bl Pudds iajuasis doredasicn o

curmai - o 34 hani.

Competenciss: TeABEO AN Sapa, Proacividad, Crianiackan al Ciudadano y
Tinnspanensa, Relaciones inlerparsoralas, Comunicaciin sfeciva
w Trabajs bajo pecs i

Etapas da Saleccidn = Evaluscin corricular

O Evaluseitn Téeniea
® Enjrrisia Pessonal

fil. CARACTERISTICAS DEL PUESTO ¥/O CARGO
Principales fumciones & desarollar:

7] ngmmmuwnmnmlumtmaMMw

1] Hmywummmummlmm

&) Uhent ol confl dosamanians en ol cundema de camo

df Presaniar ¥ dervan documaniss qua o jefe de Smoa requena denine y oera del deos

&) Agoyar al Jelo de la Olicina de Defensa Wacional en & oumplimd enio ¥ conocimienio de la ogenda
instilucinal.

1] Eﬂgﬁﬂ-mmﬂ-hmﬂﬂlﬂ'Ilw

gl Coria actividades que requiera al Jele de la Olicing de Delensa Nacional



Tﬁ«»mmu«umam

(73 zoooqnum"ﬁmﬁuh

Inchrpnn ios montos ¥ sllciones o by, asi como Jods decuosiin
spiicable of irabajedor




CRONOGRAMA 'Y ETAPAS DEL PROCESO

ETAPAS DEL PROCESO

CRONOGRAMA

AREA RESPONSABLE

Publicaciéon del proceso en el Servicio Nacional del
Empleo:
www.empleosperu.gob.pe Link vacantes publicas

Del 17 al 01 de julio de 2016

Oficina General de Recursos
Humanos y Direccion del
Servicio Nacional del Empleo

CONVOCATORIA

Publicacion de la convocatoria en la Pagina
Institucional www.mintra.gob.pe, Link Convocatoria
CAS

Del 04 al 08 de julio de 2016

Oficina General de Recursos
Humanos y Oficina de la
Tecnologia s de la
Informacién y Comunicaciones

Presentacion del Curriculum Vitae Documentado y de
la Ficha curricular a la siguiente Direccion: Av.
Salaverry N° 655 Jesus Maria, MESA DE PARTES-
MTPE, 1° Piso.

El 11 de julio 2016 de 8.30
a.m. hasta 4.30 p.m.

Oficina de Atencion al
Ciudadano y Gestion
Documentaria -MESA DE
PARTES

SELECCION

Evaluacion del Curriculum Vitae documentado y de la
Ficha Curricular

El 12 de julio 2016

Oficina General de Recursos
Humanos

Publicacion de resultados de la evaluacioén del
Curriculum vitae documentado en la pagina
institucional www.mintra.gob.pe Link Convocatoria
CAS

El 12 de julio de 2016

Oficina General de Recursos
Humanos y Oficina de la
Tecnologias de la Informacién
y Comunicaciones

Entrevista
Lugar: Oficina General de Recursos Humanos. Av.
Salaverry N° 655 Jesus Maria, 8° PISO

El 14 de julio de 2016 Hora:
Desde las 9.00 a.m. hasta
las 5.30 p.m.

Oficina General de Recursos
Humanos y éareas solicitantes
de personal.

Publicacion de resultado final en la pagina institucional
www.mintra.gob.pe Link Convocatoria CAS

El 14 de julio de 2016

Oficina General de Recursos
Humanos y Oficina de la
Tecnologia s de la Informacién
y Comunicaciones

SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO

Suscripcion del Contrato
Lugar: Oficina General de Recursos Humanos. Av.
Salaverry N° 655 Jesus Maria, 7° Piso.

Los 5 primeros dias habiles
después de ser publicado
los resultados finales.

Oficina General de Recursos
Humanos

Registro del Contrato

Los 5 primeros dias habiles
después de la firma de
contrato

Oficina General de Recursos
Humanos

Oficina General de Recursos Humanos
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo
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